EOEMN

Elektronik GmbH
Fachkrafte haben Zukunft!
Berufsanfangerinnen, Fachkrafte, Wiedereinsteigerinnen:
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir einen

Sachbearbeiter/in Auftragsabwicklung/Einkauf
in Teilzeit

Wir sind ein etabliertes EMS Dienstleistungsunternehmen und bieten Fertigungsdienstleistungen
und Vergusstechnik an.

Schwerpunkt lhrer Arbeit ist die Abwicklung der Kundenbestellungen vom Einkauf liber Disposition
bis zur termingerechten Belieferung

lhre Aufgaben:
e Prifung, Eingabe und Abwicklung von Kundenbestellungen bis zur Rechnungsstellung fiir
einen festgelegten Kundenstamm
e Terminliberwachung und -steuerung der Bestellungen, des Warenflusses bis zur
termingerechten Auslieferung
e Stammdatenpflege bei Kunden, Lieferanten und Artikeln.

lhre Fahigkeiten:
e Kaufmadnnische Ausbildung
o Kenntnisse Uber elektronische und elektromechanische Bauteile wiinschenswert
e Diplomatischer Umgang mit Kunden und Lieferanten.
e Fundierte Kenntnisse mit Office-Anwendungen (Word, Excel)
o Gelibter Umgang mit dem Internet flir Recherchen

Wir bieten:
Einen sicheren, zukunftsorientierten und seridsen Arbeitsplatz, Vergitung Gber dem IGM-Tarif,
Weihnachts- und Urlaubsgeld, intensive Einarbeitung und Betreuung durch unser Team.

Bewerbung

mit Eintrittsdatum und Gehaltswunsch bitte an:
Eben Elektronik GmbH

Industriering 4 | 85238 Petershausen

Frau Kaufmann | ch.kaufmann@eben-elektronik.de
Telefon 08137/532-0
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